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Pedagogicka rada projednala dne: 31.8.2022
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Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni §30 zdkona ¢. 561/2014 Sb. o ptedSkolnim, zakladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdé€lavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydadvam jako
statutarni organ Skoly pro $kolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim $kolni druziny.
Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina (dale jen SD) se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 sb., o
zdjmovém vzdélavani, v platném znéni. SD tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeti
mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni pokrac¢ovanim $kolniho vyu¢ovani, ma
své specifika, ktera ji odlisuji od §kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni
z4jmove ¢innosti, odpoc¢inku a rekreace zak1l, ¢astené také dohledu nad zaky.

Cinnost SD je urena prednostné pro zaky prvniho az tfetiho ro¢niku zakladni §koly. Pii
nenaplnéni kapacity se mohou k &innosti pfihlasit i Zaci 4. a 5. roéniku. Cinnosti
vykonavanych SD se mohou ti¢astnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce
do SD. SD miiZe také vykonavat ¢innost pro Gi¢astniky a jejich zakonné zastupce.

I. Podrobnosti k vikonu priv a povinnosti déti a jejich zikonnych zastupcit v SD a
podrobnosti o0 pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickvmi pracovniky

1.1 Ugastnici jsou povinni

a) fadné dochazet do SD,

b) dodrzovat vnitini ¥ad SD, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe&nosti, s nimiz
byli sezndmeni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) informovat $kolské zatizeni o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
Jinych zavaznych skutecnostech, které by mohli mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim
fadem SD,




f) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prub&éh vzdélavani nebo bezpecnost
ucastnika a zmény Vv téchto tdajich.

1.2 U¢astnik se v SD chova slusné k dospélym i jinym zakm 8koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovniki.

1.3 Ucastnik chodi vhodné& a &ist& upraven a oble¢en, s ohledem na planované &innosti.
Udrzuje prostory SD v Cistot¢ a potfadku, chrani majetek pied poskozenim.

1.4 Ucastnici chrani své zdravi i1 zdravi spoluzéakti, ucastnikiim nejsou dovoleny Cinnosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych népojt, uZzivéani
navykovych a zdravi skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce ucastnika je povinen dolozit divody nepfitomnosti Syna/dcery
nejpozdéji do 3 kalendainich dnti od pocatku nepiitomnosti tcastnika.

1.6 Utastnik mé pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
na vzdélani, na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpo¢inek
a dodrzovani zédkladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se
viemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v SD. Kazdy tiraz nebo vznik
$kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti SD, hlasi bez zbyte¢ného odkladu
pedagogickym pracovniklim Skoly.

1.7 Ucastnik nenosi do SD predméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit
zdravi a bezpec¢nost jeho nebo jinych osob.

1.8 Zvlasté hrubé slovni a umysIné fyzické utoky zaka vici pracovnikim SD se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.

I1. Provoz a vnitini rezim §kolni druZiny

Prihlasovani a odhlasovani

Reditelka stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zplisob evidence ticastniki takto:

2.1V SD je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
pfihlaSovani a odhlaSovéani Zakl, vybirani poplatkli, pfedavani informaci rodic¢lm,
vyfizovani ndméth a stiznosti.

2.2 O pfijeti uc¢astnika k ¢innosti SD ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti, tdborové Cinnosti a dalsi podobné Cinnosti spojené s pobytem mimo Skolu
rozhoduje teditelka skoly na zakladé fadn¢ vyplnéného pisemné piihlasky. Soucasti
ptihlaSky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a z4jmové Cinnosti je pisemné sdéleni
zakonnych zastupcti i¢astnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu uéastnika z SD.
Zména odchodu zakll je mozn4 jen pisemnou formou.



2.3 Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zai{ az
leden a tinor aZ ¢erven. Mé&si¢ni poplatek za pobyt ve SD ¢&ini 100,- K¢&. Splatnost
castky 500,- K¢ (za mésic zati — leden) je do 30. zafi, splatnost ¢astky 500,- K¢ (za
mesic unor — Cerven) je do 28. unora piislusného Skolniho roku. Vybrané castky
odevzda vedouci vychovatelka SD do pokladny skoly nejpozdéji do dvou dnt
po ukonceni vybéru.

2.4 Je-li dité nemocné nebo chodi ze skolni druziny po obédé¢, poplatek se nevraci.

2.5 Pokud za ucastnika neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka $kolni druziny o
tom uvédomi feditelku Skoly nejpozdéji do jednoho mésice. Reditelka Skoly mize
rozhodnou o vyloucéeni ucastnika ze Skolni druZziny.

2.6 Neptitomnost ditéte je zaznamenéana v knize ,,Pfehled vychovné vzdé€lavaci prace®.
Déti pritomné v ranni SD jsou zaznamenany v dochdzkovém archu.

2.7 V pribéhu vedlejiich prazdnin bude SD v provozu v piipadé dostateéného poétu
pfihlaSenych déti. Na dochazku o téchto prdzdninach musi byt ucastnici zvlast
pisemn¢ ptihlaseni. O provozu rozhodne feditelka Skoly. Vyse uplaty zdstava stejna i
v mésicich, kdy jsou vedlejsi prazdniny.

2.8 Vysi tplaty mutize feditelka snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zédkonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

C) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte
podle zakona o statni socidlni podpote

a tuto skute¢nost prokaze feditelce.

Organizace ¢innosti

3.1 Provozni doba SD je ve dnech pondéli az patek od 6.30 do 7.45 hodin rano a od 11.45
do 16.00 hodin.

3.2 Pfi nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby osobou uvedenou na ptihlasce
vychovatelka nejdfive podle moZnosti informuje telefonicky zdkonné zastupce zika,
pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité

b) na zaklad¢ piedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho
ufadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR

3.3 Odd¢leni se naplnuji nejvyse do poctu 30 ucastniki.

3.4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh
vedouci vychovatelky.



3.5SD realizuje vychovné vzd€lavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych Cinnosti, umoznuje zaklim ptipravu
na vyucovani.

3.6 Pfi ¢innosti organizované mimo prostor SD, popiipadé $koly, odpovida za bezpe¢nost
do po¢tu 25 déti jeden pedagogicky pracovnik. Reditelka $koly miize pii vy$§im poétu
déti nebo vyzaduje-li to naroc¢nost zajisténi dohledu nad détmi v prostfedi, Vv némz se
budou pohybovat, urcit dalsi pracovniky odpovidajici za bezpecnost déti.

3.7 Pitny rezim je zajiStovan vlastnimi zdroji déti.
3.8 Cinnosti SD se mohou zucastnovat i Zaci nezafazeni do SD S pisemnym souhlasem

zékonnych zastupctli, pokud se této Cinnosti neucastni plny pocet zakl zatazenych do
SD stanoveny pro odd¢leni.

IV. Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi uéastniki SD a jejich ochrany
pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Vychovatelky SD provedou prokazatelné poudeni Gidastnikil v prvni hodiné $kolniho
roku a dodate¢né pouceni ucastniku, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom
pisemny zaznam. Skola odpovida za ucastniky v dobé dané rozvrhem ¢innosti SD.

4.2 Vychovatelky SD sleduji zdravotni stav ucastnikii a v piipadé nahlého onemocnéni

ucastnika informuji bez zbytecnych prataht vedeni Skoly a rodice postizeného
ucastnika. Nemocny Uc€astnik mizZe byt odeslan k Iékarskému vySetfeni ¢i oSetteni jen
vV doprovodu dospélé osoby.
Pfi urazu poskytnou tcastnikovi nebo jiné osob€ prvni pomoc, zajisti oSetfeni Iékarem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy urazd, piipadné vyplni
pfedepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zaznami zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl
svédkem nebo ktery se o ném dovedél prvni.

V. Podminky pro Zaky se SVP a zakd mimoradné nadanvch

5.1Pii vzdélavani zakl se specidlnimi vzd€lavacimi potfebamia zakli mimotadné
nadanych tzce spolupracuje vychovatelka SD se $kolou, predeviim pii stanoveni
vhodnych forem integrace a forem préce. Je sezndmena se zavéry odborného vysetieni
zaka vydaného $kolskym poradenskym zafizenim (KPPP, SPC).

5.2 Taktéz probihd intenzivni spoluprice srodi¢i u déti s pfiznanymi podpirnymi
opatfenimi prvniho az patého stupné podpory. Je zohlednéno piiméfené zatizeni
Vv ptipadé€ pohybovych aktivit, vychazek.

5.3 Tfidni ucitelé¢ a zakonni zastupci jsou povinni informovat vychovatelku o vSech



zménach zdravotniho stavu ditéte.

V1. Podminky pro zachazeni s majetkem S$koly nebo S$kolského zarizeni ze strany
ucastniku

6.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana
uhrada od zakonnych zastupct ucastnika, ktery posSkozeni zpiisobil. Pfi zdvaznéjsi
Skodé nebo nemoznosti vyiesit nahradu Skody s rodi¢i je vznik Skody hlaSen Policii
CR, ptipadné organtim socilni pé&e.

6.2 Ztraty véci hlasi ucastnici neprodlené vychovatelce SD. Ucastnici dbaji na dostate¢né
zajisténi svych véci.

6.3 Do skoly tucastnici nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi.
Hodinky, $perky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, nemaji dovoleno je
odkladat, pouze z bezpe¢nostnich diivodu a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera
zajisti jejich tischovu.

V1I. Pravidla pro hodnoceni vvsledku vzdélavani ucastniku

7.1 Vnitini evaluace a hodnoceni probiha na urovni druziny. Provadi je vychovatelka.
Analyzuje a vyhodnocuje podminky i vysledky vychovné vzdélavaciho procesu, hodnoti,
nakolik jsou napliiovany vychovné vzdélavaci cile. Sleduje individudlni rozvoj zaku,
jejich individualni pokroky ve vychovné vzdélavacim procesu.

7.2 Pokud Wg&astnik narusuje soustavné vnitini fad SD a &innost SD, muZe byt
rozhodnutim feditelky z SD vylouden. Reditelka miZe rozhodnout o vylouéeni
idastnika z SD, pokud tento soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil
kadzen a potadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné
nenavstévuje SD nebo z jinych zvIasté zavaznych divodi.

VIIl. Dokumentace

V SD se vede tato dokumentace:

a) pisemné ptihlasky déti, tzv. zapisni listek; jejich soucasti je pisemné sdéleni
zakonnych zastupcl Uc€astnika o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu ucastnika
Z druZiny,

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzd€lavaci prace, véetné
dochazky tcastnikd,

) celoro¢ni plan ¢innosti

d) roéni hodnoceni prace SD jako podklad pro vyro&ni zpravu skoly,

e) vnitini ¥ad SD, rozvrh &innosti,

f) kniha urazt a zaznamy o trazech zaku



IX. Zavérecna ustanoveni
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Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutarnim organem Skoly povéien
zaméstnanec: vedouci vychovatelka SD.

Touto smérnici se rusi predchazejici smérnice OR 14 ze dne 31. 8. 2020

Smérnice nabyva uc¢innosti dnem: 1. 9. 2022

Zamegstnanci Skoly s timto fadem byli sezndmeni na pedagogické poradé dne 31. 8.
2022.

Seznameni G&astnikt SD s timto fadem vychovatelkami je zaznamenano v piehledech
vychovné vzdélavaci préace.

Skolska rada byla se smérnici seznamena 31.8.2022

Vnitini ¥ad SD je pro zakonné zastupce z4aki zpiistupnén v chodbé $koly a na
webovych strankéch skoly.

Mgr. Irena Sichova
feditelka Skoly



